Abrechnungen per E-Mail senden

Es gibt 3 Moglichkeiten, die Abrechnungen per E-Mail zu senden.

Passwort  OneStep  Ubersicht  Arbeitszeiterfassung  WebServices  Hilfe

2 Stansste @ Global @5 Kiankerkasse [ Fima & Personsl \ [l Abrechnung

Falic Vacan (1)

Urlaub Anspruch Resturlaub Fakior Kor
[ Ed 21 17 0 0 o
Anzeige Jahr Lohnarten auf Abrechnung anzeigen Aktueller Abrechnung
O Alle Lohnarten anzeigen (detailiert)
2021 3 (O Nu 4G Anteile anzeigen 5tz @

(®) Nur AN Anteile anzeigen (Abrechnung) Al EE

2 Fehlzeiten Abrechnung 8.2021 Aubeitszeiten 8.2021 ositionen 8. 202

== ][+ == e

Abrechnung Lohnart Nr_|Bezeichnung [std/Tassi

| 10007 Ertgshummanding
Berechne; 25015 Fahrgeld

E(=\m [] ewozisires
Dmcksn(—M;> PDF 89010/ 5V Tage KV

| es011 |5V Tage Py

Loschen ] 0125V Tage AV

el =135V Tage AV
L& Einfiigen B 90000 Gesamtbrutto

By B 90002 Steverbrutto
L& Liischen B 0004 RY Brutio

NB B 0006 AV Brutio
Nettonitn || so008 kvBnio
Exmeten | 0010 PV Brte

D¥| MG [UE| I 90012 Uv-Entget

B @ ] 90027  Insgeld-Umlage Brutto
& Fatbig || 90023 Umlagen Brute

Moglichkeit 1 und 2

Unter Einstellungen / E-Mail Abrechnungen die Einstellungen 6ffnen.
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Hier kann eingestellt werden, dass entweder die Abrechnung direkt vom Lohnprogramm aus
gesendet werden soll (1), oder iiber das bestehende E-Mail Programm, als Anhang (2).

Bei (1) miissen die richtigen E-Mail Zugangsdaten eingegeben werden, bei (2) der Pfad zum
verwendeten E-Mail Programm.



Bei der Variante (1) konnen auch alle erstellten Abrechnungen eines Monats auf einmal versendet
werden.
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Maoglichkeit 3

In der Druckvorschau (falls die Druckvorschau nicht aktiviert ist, unter Einstellungen/Berichte
rechts die Einstellung priifen), oben links auf den E-Mail Button klicken, dort einmalige die E-Mail
Kontendaten hinterlegen, danach kann direkt von jeder Druckvorschau die E-Mail gesendet werden.
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Die Abrechnungen (PDF Dateien) vor dem Senden per E-Mail mit einem Passwort schiitzen
Hier gibt es 2 Mdoglichkeiten.

1. Alle PDF Dateien (Abrechnungen) werden mit dem selben Passwort gesichert.

D.h., alle Arbeitnehmer bekommen das gleiche Passwort zum Offnen der Dateien.

Das Passwort kann unter Einstellungen / Berichte gesetzt werden.
Der Empféanger bendtigt das Passwort zum Offnen der PDF Datei.
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2. Jede Arbeitnehmerin oder jeder Arbeitnehmer bekommt ein eigenes Passwort

Im Personalstamm unter Adresse / E-Mail das Passwort hinterlegen. Dieses Passwort miissen die
jeweiligen AN zum Oftnen der Abrechnung kennen.
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