Die Arbeitszeiterfassung in der Cloud,
die in das Lohnprogramm integriert ist

Systemvoraussetzungen :
Lohnprogramm KH-Lohn

Lizenz fur die Arbeitszeiterfassung
Internetverbindung

Endgeréat zum Erfassen der Zeiten, z.B. Smartphone, Tablett oder PC mit
Internetzugang und bel. Browser (Internet Explorer, Safari, Chrome, Mozilla)

https://khlohn.de/zeit

Wie funktioniert die Zeiterfassung ?

Die Arbeitszeiterfassung wird im Lohnprogramm mit einer Lizenznummer
online aktiviert.

Die Arbeitgeberinnen legen einen Namen oder Nummer fest (Firmen ID), mit
dem sich die Arbeithnehmerlnnen spéater einloggen kénnen.

Alle Daten in der Online Datenbank werden verschlisselt gespeichert. Die
Daten selbst werden sicher per SSL / https Ubertragen.

Optional kann die Aktivierung auch ohne jegliche personliche Daten erfolgen,
damit werden in der Online Datenbank nur der Schltssel und die Zeiten usw.
gespeichert. Werden die personlichen Daten gespeichert, dann wird die
Firmen Email Adresse, Ansprechpartner und die Firmen Telefonnummer


https://khlohn.de/zeit

online gespeichert.

Optional kdnnen die GPS Daten beim Erfassen der Zeiten gespeichert
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Konto fur die Online Zeiterfassung aktivieren

Firmen ID Aklivieren

Diese Nummer erhalten Sie per E-Mail Allgemeine Info zur Zeiterfassung

[Online PDF Datei offnen)
45R9403285002385004 329850

Login Mame

Konta fiir die Online Zeite[fassung jetzt

Diesen Namen oder Mummer bendtigen die Arbeithehmerlnnen um sich anzumelden. :
anlegen und aktivieren

Das kann ein Fimenname oder eine Nummer sein.
Wichtige Information :
Dieser Mame oder Mummer kann nur einmalig gesetzt werden. W ahlen Sie thn mit Bedacht.

[Bau GmbH |

Optionen Deaktivieren

[¥)ion den Arbeitnehmerinnen sollen die GPS Standortdaten mit erfasst werden:

Micht notwendig, falls Zeiterfassung nur in der Firma erfolgt

Online Konto ohne personliche Daten anlegen.  Siehe Info (Online cffnen) Konto fit die Online Zeitert iotzt lGschen
onto fiir die Online Zeiterfassung jetzt [dsche

: — und deaktivieren
. Einstellungen Online dndern

Online Passwort
Passwort, bleibt bei der Firma, nicht fir die Arbeithehmerlnnen.
[32427 3aldkx

. Passwort Online dndern

werden. Das ist sinnvoll, wenn die Arbeithehmerinnen aufRerhalb der Firma
arbeiten. Damit werden beim Erfassen der Zeiten die Adresse mit
gespeichert.

Nach der Aktivierung der Firma kénnen die Arbeithehmerlinnen online
angelegt werden, per klick auf einen Button.

Die Arbeitnehmerinnen bendtigen fur den Login die oben gesetzte FirmenID
(Firmennamen oder Nummer), Ihre Personalnummer und eine PIN (z.B.
Nummer), die der Arbeitgeberin individuell vergibt. Die Arbeitnehmerinnen
konnen spéater auch lhre PIN individuell setzen.

Auch hier kénnen die Arbeitgeberinnen optional entscheiden, ob das
Onlinekonto ohne personliche Daten angelegt werden soll.
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Online Konto fur Arbeitnehmerln zur Arbeitszeiterfassung anlegen

Arbeitnehmerln 1D

Dieze ID bendtigt der Arbeitnehmer. bzw. die Arbeitnehmerin, zurm Login [Personal Mr.)

1

PIN

Der Arbeitnehmer, bzw. die Arbeitnehmerin, bendtigt diese PIN zum
Erfazzen der Zeiten [mind. eine 5 stelige Zahl oder Buchstaben)

32524

& PN Orline dndem

Optionen

Online Konto ohne personliche Daten anlegen

. Einstellungen Online andemn

Aklivieren

Arbeitnehmerln jetzt Online anlegen und fur die Zeiterfassung freizchalten

Siehe Info (Cnline Gfnen)

Zugangsdaten

Zugangsdaten drucken

5

Zeiterfazsung offnen

Online Zeiterfagsung cffnen [Stig+z)

Wird das Konto mit personlichen Daten angelegt (E-Mail Adresse und Name
des Arbeitnehmers), dann werden die Arbeitnehmerinnen mit Namen begruif3t
und kdénnen Ihr Passwort durch die hinterlegte E-Mail Adresse selbst &ndern.

Nach dem Anlegen eines Kontos,
kénnen die Zugangsdaten fur die
Arbeitnehmerinnen gedruckt werden.
Mit denen kdnnen die
Arbeitnehmerinnen sich zur
Zeiterfassung einloggen, per
Firmenname und PIN, oder durch
einen Scan des QR-Code's.

Nach dem Anlegen eines Kontos,
konnen die Zugangsdaten fiur die
Arbeitnehmerinnen gedruckt werden.
Mit denen kdnnen die
Arbeitnehmerinnen sich zur
Zeiterfassung einloggen, per
Firmenname und PIN, oder durch
einen Scan des QR-Code's.

Klaus Hagenlocher Schweizer Fanz

Ey

=

Ihre Zugangsdaten fiir die Arbeitszeiterfassung

Firmen 1D Stoffschuler
Arbeitnehmer ID : 1
PIN 38372

Diese Daten benétigen Sie, um lhre Arbeitszeiten online zu erfassen

Sie erfassen mit dem Smartphone, Tablet oder Computer Ihre Arbeitszeiten,
und zwar die Anfang und Ende Zeiten

Gehen Sie in die Pause, erfassen Sie ein Stop. Kommen Sie aus der Pause
zurick, erfassen Sie ein Start

Unter Auswertung, konnen Sie jederzeit Ihre erfassten Arbeitszeiten einsehen
und sich diese auch per E-Mail zusenden lassen

Im Feld Nachricht, kann optional eine Nachricht an die Lohnbuchhaltung gesendet
werden

Es werden die GPS Daten mit erfasst und an die Lohnbuchhaltung Gbertragen

Starten Sie die Arbeitszeiterfassung unter : hitps://khlohn de/ze




Optional konnen Projekte angelegt werden, so dass die
Arbeitnehmerinnen beim Erfassen der Zeiten, das Projekt wéahlen
kénnen.

Datei Bearbeiten
i Projekte
ul 4 | » | M | + | - | l/‘ X | 19) ‘ [. Ausgewshltes Projekt Online anlegen ][r‘E Ausgewshltes Projekt hier und Online loschen ] Projekt Auswertung drucken ]
o Monat:[11 3 bs 113 sahes [2019 3 v
Projektzeit Summe ; 2:54:26 in Mindten: |174
- Projekt ID ‘Bezeichnung
Auftragsbesrbeitung Auftragsbearbeitung
Kasse Kassenbuch
Lohr il Lohn
Elster Entwicklung Elster
- Homepage Design Homepage
f‘Suppnrt Support
Teambiewer Siteung
BUro reinigen Reinigung
 Material einkaufen sinkaufen

Somit ist spéater auch eine Auswertung nach Projektzeiten mdglich.




Login Login mit ID Card Zeit erffassen Auswertung Impressum DSGVO Logout

Login

) Passwon awlicksetzan, Gebe dazu die FirneniD Und die ArbeitaehmeniD an,

Beispiel Login auf dem Smartphone oder Tablett, mit Zugangsdaten
oder mit ID Card :

ull 02-de = 11:18 < -

wl 02-de = 11:18 < )

8¢ & khlohn.de ¢

& khlohn.de ¢

“ -
Zel
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Login
LOgI n Klicke auf den Button und halte Deine ID Card vor die

Camera
Firmen ID :
Arbeitnehmer ID : [ ]

Passwort :

{ )

Camera wahlen:

(camera 1

< M M < M m o

Nach dem Login kdnnen die Zeiten erfasst oder ausgewertet werden.
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Zeit,
_ i
65
Arbeitszeiterfassung

Du bekommst die [FEFATE s F6E )]
Hallo Klaus Hagenlocher

von Deiner Firma.

Du kannst hier Deine Deina Arbaitezel,

Start und Stop.

) ) Gehst Du in Pause, erfasse ein Stop.
Arbeitszeit erfassen .
Kommst Du aus der Pause zuriick,

erfasse ein Start.

Hier kannst Du Deine erfasste Unter siehst Du Deine

erfassten Zeiten. Diese kannst Du Dir

Arbeitszeit auswerten auch per E-Mail zusenden lassen.

< D m

< M m o



9 Login LoginmitIDCard Zeiterfassen Auswertung Impressum DSGVO

Klaus Hagenlocher starte jetzt Deine Arbeitszeit

Nachricht an Deine Firma

Ich beginne jetzt mit dem Projekt 392a9

Bei Fragen, rufe Deine Lohnbuchhaltung an
. 07159-849910 Klaus Hagenlocher

Werden Projekte angelegt, kann beim Erfassen der Zeit das Projekt gewahlt
werden



Arbeitszeit starten:

all 02-de = 11:18 v @) ull 02-de = 11:18 7 ()

& khlohn.de ¢ & khlohn.de (¢

Zei Zel
‘65& 65&

Klaus Hagenlocher starte jetzt
Deine Arbeitszeit Danke.

Start um 11:19:43 Uhr ist erfasst.

Nachricht an Deine Firma

| |

Hier kannst Du Dich ausloggen, falls Du auf einem

Start fremden System Deine Daten erfasst hast. Somit

werden die Login Daten gelscht.

Mittwoch 10. Juli 2019

Bei Fragen, rufe Deine Lohnbuchhaltung an

L. 07159-949910 Klaus Hagenlocher

< M M o K M m o
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Klaus Hagenlocher stoppe jetzt
Deine Arbeitszeit

Danke.
Stop um 11:19:58 Uhr ist erfasst.

Der Start war:

Du hast gerade
10.07.2019 11:19:43

00:00:15 hh:mm:ss gearbeitet
und heute insgesamt schon
01:50:41 hh:mm:ss

Home

Hier kannst Du Dich ausloggen, falls Du auf einem

Nachricht an Deine Firma

Stop

Mittwoch 10. Juli 2019 fremden System Deine Daten erfasst hast. Somit

11:19:56 werden die Login Daten geloscht.

BN - e
< M M < M m o




Die Arbeitnenmerinnen konnen lhre erfassten Arbeitszeiten auswerten

wll 02-de = 11:20 < )

_

& khlohn.de

¢

Jahr:

(2019 [~
Monat:
e o

Erfasste Zeiten an
info@hagenlocher.com senden

@)

h M

Deine erfassten Zeiten 7/2019 :

Start

01.7.2019
01.07.2019 10:18:46
01.07.2019 13:31:00
01.07.2019 13:41:29
Summe Tag

02. 7. 2019
02.07.2019 07:17:05
02.07.2019 11:09:57

Stop

01.07.2019 10:18:52
01.07.2019 13:31:23
01.07.2019 14:34:15

02.07.2019 09:35:33
02.07.2019 11:47:43

Summe

00:00:06
00:00:23
00:52:46
00:53:15

02:18:28
00:37:46




Die Arbeitgeberinnen verwalten die erfassten Zeiten im Lohnprogramm.

Die Arbeitgeberinnen kénnen per klick auf einen Schalter die Online erfassten
Zeiten in das Lohnprogramm einlesen, bearbeiten, |l6schen, drucken,

exportieren in verschiedene Formate und fur die Lohnabrechnung
verwenden.

Im Lohn die Zeiten abrufen:

[T Zeiterfassung : Erfasste Zeiten aus der Online Datenbank abrufen
Datei Bearbeiten

Schweizer 1
Franz
Monat:(7 3 Jahr:2019 3
& Erfasste Zeitenabrufen M« ) = A U @ ortaufKarte @, Arbeitszeitenliste drucken ﬂ Datensatz korrigieren £} Datensatz lischen : Exportieren
@ OpenStreatMap-Mitwikenda ausgewahiten -
Arbeitszeit Summe : 23:52:47 in Minuten: 1432
Tag  Start Zeit Stop Zeit Arbeitszeit Start Machricht Stop Nachricht Start Adresse Stop Adresse
Mo 22072019 10:48:23  22.07.2019 11:06:10  00:17:47 21, Maichinger Strafe, Grundhof, Magstadt, Landkreis B&blingen, f 21, Maichinger Strafe, Grundhof, Magstadt,
Mo 22072019 11:06:33  22.07.2019 11:56:22  00:49:43 2, Schafhauser Stralie, Grundhof, Magstadt, Landkreis Bablingen, | 32, Maichinger Strafe, Grundhof, Magstadt,
2207.2019 1L:56:57  23.07.2019 09:49:40  21:52:43 32, Maichinger Strae, Grundhof, Magstadt, Landkreis Béblingen, f 2, Schafhauser Strae, Grundhof, Magstadt,
» E 2307.2019 09:52:46  23.07.2019 10:45:20  00:52:34 32, Maichinger Strafe, Grundhof, Magstadt, Landkreis Béblingen, f 32, Maichinger Strafe, Grundhof, Magstadt,

Im Lohn die Zeiten drucken, exportieren:

Liste der Online erfassten Arbeitszeiten

Mandanten Nr. B
Doris Stoffschuler
Zeit

71106  Magstadt

' Setmezor Franz Nach dem prufen, ggf
Start / Stop Arbeitszet hh:mm:ss Machricht Adresse 2
3 - 21, Makch i Strake , Growdior, W adt, Lasdkieks BobIN
2207 2013 104825 21 Makkger Siste Or4KLot Hegem, LaxMek KEMIgLL. loschen korr|g|eren
22 U? 2019 11 0510 001747 21, M3k hgé r Strake , Gy of, MAgS AL, Lakreks BoDIge b, 1
M Hes e Reg kg sbez Ik S tipart, Bade Ui Vrtembe 1g, 71106, G« many .
- - 2,5c hah avee rStrake , Grovdl of, Mags tadt, Lawdkrels BEDIge s d b b t
2072019 11:06:39 Rzghrlngsmzm Stgart, uma.ﬁrmmmrg 71108, L‘-zl!%am’ 0 er ear el e n ]
ch hge r Strags |(Grodhof, Magsaat, Lawkiek BobIhge s,
2207 2018 11 5557 - i o B s ek Sy kT bl 0o konnen die Zeiten in

2, a -
23.07.2019 09:49:40 21:52:43 Reg k rang sbez Itk Stv tpart, Bads v-Ui Vritembe 19, 71106, 5 e mawy dle Abrechnun
23.07.2019 09:52:46 - 32, Malch hge 1 Strake , G 1adl oF, A0S WAL, L3nKrek BEoINge ), g
FeglIgebazik Sigart Baderlu e 1. 11405, Gemary
2307 2019 10:45-20 [— Makch bge [ Strake , G 11hdh of, M3gSadt, Lasckrets BROIGe b,

Rk e S . Sasevimre . 106, ooy ubernommen und die
Lohnabrechnung

Surmme: 2Rk52:47

berechnet werden




Anzeige Jahr Lohnarten auf Abrechnung anzeigen ’ BAktueller Abrechnung;' Monat

- Alle Lohnarten anzeigen (detailliert)

2019 3 Nis AG Anssil arizeicen Monat: 8 Monatswechsel durchfiihren
. Jahr: 2019 TN
@® Nur &N Anteile anzeigen Biickaanaia machen

w2 Fehlzeiten Abrechnung 7.2019 Arbeitszeiten 7.2019 & Positionen 7.2019

meh 1.]Albeilszeiteneinlesenaus: B 2.]Albeitszei\enindieAbrechnungsposilionenijbertragen 2
b ad=il o t) DieZeiten werden in der Form hhimm eingegeben
Berechnen datum tag vonl bisl wvon2 bis2 wvon3 bis3 wvond bisd  Summe Min. Nachtarbeit (20-6 Uhr)  Nachtarbeit ((0-4 Uhr)  Samstag (12-24 Uhr)  sonntag
gy » 09.07.2013 Di 10:09 1302 : : : i 173
Tl chtugami 08.07.2019 Mo 1343 1800 - ; : : i 257
pr 08.07.2019 Mo 0316 1243 : : H § 207
= 05072019 Fr 13081712 ;. : 244
Tag loschen
04.07.2013 Do 1259 1802 : : : : 303
m 03.07.2013 Mi 11:31 1801 : : : : 390
Alelschen o1 70019 Mo 1213 1813 ¢ ¢ ¢ 1 2
5
Feiertage
lgschen
Drucken
Jahr

Wie werden die Online gespeicherten Daten geschutzt

Es wurde darauf geachtet, so wenig Daten wie mdglich Online zu speichern. Alle Daten
werden verschlisselt tbertragen und in einer Online Datenbank verschliisselt gespeichert.

Welche Daten werden beim Anlegen eines Online Kontos fiur die
Arbeitszeiterfassung tUbertragen?

Beim Anlegen des Firmen Kontos, werden folgende Daten tbertragen und Online in einer
Datenbank gespeichert:

FirmenlID : das ist ein eindeutiger Lizenzschlissel, den die Arbeitgeberinnen nach
Bestellung einer Lizenz erhalten und mit dem das Konto aktiviert wird.

E-Mail Adresse : die E-Mail Adresse, die im Firmenstamm hinterlegt ist. Optional.

Firma Telefonnummer : die Telefonnummer, die im Firmenstamm hinterlegt ist. Optional.
Firma Ansprechpartnerin : Ansprechpartnerin, im Firmenstamm hinterlegt. Optional.
Firmen Passwort : ein bel. Passwort, mit dem sich der Arbeitgeber einloggen kann.

ProjektDI : Optional
Login Name : ein bel. Name oder Nummer, mit dem der Arbeithehmer sich einloggen
kann.

Welche Daten werden beim Anlegen der Arbeitnehmerinnen online gespeichert?



Beim Anlegen der Arbeitnehmer, werden folgende Daten tbertragen und Online in einer
Datenbank gespeichert:

Arbeitnehmer ID : das ist die Personalnummer aus dem Personalstamm.

E-Mail Adresse : die E-Mail Adresse, die im Personalstamm hinterlegt ist. Optional. Wird
nur verwendet, falls der Arbeitnehmer sein Passwort vergessen hat. Dieses kann er aber
auch bei der Firma nachfragen.

Arbeitnehmername : der Name, der im Personalstamm hinterlegt ist. Optional.
Arbeitnehmer Passwort : ein bel. Passwort, mit dem sich der Arbeitnehmer einloggen
kann.

Mehr Daten werden nicht Online gespeichert.

Generell.

Werden die mit Optional gekennzeichneten Daten beim Anlegen der Onlinekonten nicht
gespeichert, dann werden Null persdnliche Daten online gespeichert. Somit sind
theoretisch selbst beim Hacken der verschlisselten Datenbank keinerlei Rickschlisse auf
die Arbeitgeberlnnen und der Arbeithehmerin mdglich.

Werden die mit Optional gekennzeichneten Daten gespeichert, werden beim Login und
erfassen der Zeit, die Arbeitnehmerinnen mit dem Namen angesprochen, kénnen selbst
das Passwort andern und kénnen sich die gespeicherten Daten per E-Mail zusenden
lassen.

Welche Daten werden beim Erfassen der Arbeitszeit online gespeichert?

Nach dem einloggen kann der Arbeitnehmer seine Arbeitszeit online erfassen, dazu
werden folgende Daten (keine personlichen Daten) online gespeichert:

Arbeitnehmer ID : die oben genannte Arbeitnehmer ID.

Firmen ID : die oben genannte Firmen ID.

Start bzw. Stop Zeit : die Zeit mit Datum.

Nachricht Start bzw. Stop : die Arbeitnehmerinnen kdnnen optional beim Erfassen der
Zeit eine Nachricht hinzuftigen.

GPS Position bei Start bzw. Stop : die Arbeitnehmerinnen kdnnen optional beim
Erfassen der Zeit die GPS Daten speichern lassen. Sinnvoll bei Arbeitszeiten aul3erhalb
der Firma. Optional.

Projekt ID : Optional
Mehr Daten werden beim Zeiten erfassen nicht Online gespeichert.
Wie werden die oben genannten Daten Online gespeichert?

Die oben aufgelisteten Daten werden in einer Datenbank verschllsselt gespeichert.
Die Ubertragung der Daten von lhrem Recher zur Online Datenbank und beim Abruf der



Daten in das Lohnprogramm, erfolgt per SSL/https sicher verschlisselt.
Wie kann ich die erfassten Zeiten abrufen?

Die Arbeitnehmerinnen kénnen ihre Zeiten online Abrufen.

Die Firma kann im Lohnprogramm die erfassten Daten abrufen und fir die Abrechnung
einlesen. Die Firma kann die Daten l6schen, oder auch korrigieren.

Die Ubertragung der Daten von der Online Datenbank zum Lohnprogramm erfolgt per
SSL/https sicher verschlisselt.

Was kostet die Arbeitszeiterfassung ?

21 Cent pro Tag, 1 Mandant, bel. viele Arbeitnehmer

Lizenz bestellen

Wer kann eine Lizenz bestellen?

Unsere Kunden und Kundinnen, die das Lohnprogramm verwenden, die
Arbeitszeiterfassung eine Schnittstelle zum Lohnprogramm besitzt und nur dariber
verwendet werden kann.

Es werden die Firma und Arbeithehmerinnen Gber das Lohnprogramm in der Online
Datenbank angelegt. Die Online erfassten Zeiten kdnnen im Lohnprogramm ausgelesen
und fur die Abrechnung verwendet werden.

Was kostet eine Lizenz?
Zum Testen, erhalten Sie auf Anfrage kostenlos eine Lizenz fir 2 Monate.
Die Lizenz kostet 79 EUR pro Jahr inkl. MwSt.

Lauft die Lizenz aus und wurde nicht verlangert, konnen keine Daten mehr in das
Lohnprogramm eingelesen werden. Es wird pro Firma/Mandant eine Lizenz bendtigt, fur
bel. viele Arbeitnehmer.

Werden im Lohnprogramm z.B. mehrere Mandanten abgerechnet und sollen die Zeiten flr
alle Mandanten erfasst werden, dann wird fur jeden Mandanten eine Lizenz bendtigt. Ein
Mandant kann bel. viele Arbeitnehmer haben.

Wo bestelle ich eine Lizenz
In der Einfihrungsphase bestellen Sie bitte die Lizenz per E-Mail. Geben Sie am Besten
lhre Kundennummer, oder Adresse mit an.

Was passiert, nachdem ich eine Lizenz bestellt habe?

Sie erhalten nach dem bestellen einer Lizenz eine Rechnung und eine E-Mail mit der
Lizenznummer. Diese Nummer wird im Lohnprogramm im Firmenstamm eingegeben und
aktiviert. Ab dann kénnen die Arbeitnehmerinnen im Personalstamm freigeschaltet, d.h. in
der Online Datenbank angelegt, werden.




Danach konnen Sie fir die jeweiligen Arbeitnehmerinnen eine ID Card mit den
Zugangsdaten fur die Online Zeiterfassung ausdrucken. Mit diesen Daten kénnen die
Arbeitnehmerlinnen Online die Zeiten erfassen, z.B per Smartphone, am PC oder auf
einem Tablett, das bei der Firma als Terminal dient.

Die Arbeitnehmerinnen kénnen ihre erfassten Zeiten Online abrufen. Die Arbeitgeberinnen

kénnen im Lohnprogramm die Zeiten abrufen und die Daten aus der Online Datenbank in
die Datenbank des Lohnprogrammes einlesen. Dort kdbnnen die Zeiten ausgewertet,
korrigiert, geldscht oder verwendet werden. Es wird jeweils der Start und Stop der
Arbeitszeit erfasst, auf Wunsch kdnnen die Arbeithnehmerinnen einen Freitext mit erfassen
und ihre GPS Standortdaten.




